ORDIN nr. 3.103 din 24 noiembrie 2017

privind aprobarea Reglementdrilor contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial
EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 984 din 12 decembrie 2017

Data intrarii in vigoare : 1 ianuarie 2018

Tn temeiul art. 10 alin. (4) din Hot&rarea Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului
Finantelor Publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand n vedere prevederile art. 4 alin. (1) si (2) si ale art. 44 din Legea contabilitdtii nr. 82/1991, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare,

ministrul finantelor publice emite urmatorul ordin:

ART. 1

(1) Se aproba Reglementdrile contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, cuprinse in anexa nr. 1, care
face parte integranta din prezentul ordin.

(2) Reglementdrile contabile prevazute la alin. (1) se aplica de cétre asociatii, fundatii, federatii sau alte organizatii de
acest fel cu personalitate juridica, partide politice, patronate, organizatii sindicale, culte religioase, precum si de cétre alte
persoane juridice infiintate in baza unor acte normative speciale, Tn scopul desfasurarii de activitati fara scop patrimonial,
care au obligatia, potrivit legii, s& conduca contabilitatea in partidd dubla si sa intocmeasca situatii financiare anuale.

(3) Reglementdrile contabile prevazute la alin. (1) se referd, in principal, la activitatile fard scop patrimonial, inclusiv
activitatile cu destinatie speciald, desfasurate de catre persoanele juridice fara scop patrimonial si, Tn subsidiar, la
activitatile economice desfasurate, potrivit legii, de cdtre aceste persoane juridice. Pentru activitatile economice
desfasurate, potrivit legii, de catre persoanele juridice fara scop patrimonial, aceste reglementari se completeaza, dupa caz,
cu Reglementarile contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.802/2014, cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 2

(1) Se aproba Reglementdrile contabile privind organizarea si conducerea contabilitatii in partida simpla de catre
persoanele juridice fard scop patrimonial, cuprinse in anexa nr. 2, care face parte integranta din prezentul ordin.

(2) Reglementdrile contabile prevazute la alin. (1) se aplica de cétre unitatile de cult, asociatiile de proprietari si de
cdtre persoanele juridice fara scop patrimonial care prin actul normativ de Infiintare, prin legi speciale sau prin alte acte
normative, au obligatia tinerii contabilitatii Tn partida simpla.

(3) Persoanele juridice fard scop patrimonial care conduc contabilitatea Tn partidd simpla nu intocmesc situatii
financiare anuale.

ART. 3

(1) Subunitatile fara personalitate juridica, care apartin persoanelor juridice fara scop patrimonial cu sediul in
Roménia, prevazute la art. 1 alin. (2), organizeaza si conduc evidenta contabila proprie, potrivit reglementarilor contabile
prevazute la art. 1 alin. (1), astfel incat aceasta sa permita determinarea informatiilor si a obligatiilor prevazute de lege, iar
persoanele juridice carora le apartin sa poatd thtocmi situatii financiare anuale.

(2) Activitatea desfasurata in straindtate de subunitatile fara personalitate juridica, care apartin persoanelor juridice fara
scop patrimonial cu sediul In Roménia, se include Tn situatiile financiare anuale ale persoanei juridice romane si se
raporteaza pe teritoriul Romaniei, cu respectarea prevederilor prezentelor reglementari.

ART. 4

(1) Tn aplicarea reglementarilor contabile previzute la art. 1 alin. (1), entitatile trebuie s& dezvolte politici contabile
proprii, care se aproba de administratori sau de catre alte persoane care au obligatia gestionarii entitatii respective.

(2) Tn cazul entitatilor care, potrivit legii sau actului de infiintare, nu au administratori, referirile la ,,administratori se
vor citi ca referiri la persoanele care au obligatia gestionarii entitatii respective.

ART. 5



Tn cazul in care aplicarea reglementarilor contabile prevazute la art. 1 alin. (1) impune modificarea unor tratamente
contabile, aceasta nu determina corectii ale operatiunilor contabile generate de evenimente anterioare intrarii Tn vigoare a
acestor reglementari.

ART. 6

Pe durata detinerii statutului de utilitate publicd, situatiile financiare anuale ale persoanelor juridice fara scop
patrimonial de utilitate publica, potrivit legii, sunt supuse auditului statutar, care se efectueaza de cétre auditori financiari
sau firme de audit, autorizate in conditiile legii.

ART.7
Sanctiunile aplicabile pentru incélcarea prevederilor Reglementarilor contabile pentru persoanele juridice fard scop
patrimonial sunt cele prevazute de Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

ART. 8
Prezentul ordin intrd in vigoare la data de 1 ianuarie 2018.

ART.9

La data intrarii In vigoare a prezentului ordin se abroga Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 1.969/2007
privind aprobarea reglementarilor contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, publicat in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea I, nr. 846 si 846 bis din 10 decembrie 2007, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si orice
alte dispozitii contrare prezentului ordin.

ART. 10
Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Ministrul finantelor publice,
lonut Misa

Bucuresti, 24 noiembrie 2017.
Nr. 3.103.

ANEXA

REGLEMENTARI CONTABILE din 24 noiembrie 2017

privind organizarea si conducerea contabilitatii in partida simpla de cétre persoanele juridice fara scop
patrimonial

EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 984 din 12 decembrie 2017

Data intrarii in vigoare : 1 ianuarie 2018

Forma actualizata valabila la data de : 1 ianuarie 2018
Prezenta forma actualizata este valabila de la 1 ianuarie 2018 pana la 30 ianuarie 2018




Aprobate prin Ordinul nr. 3.103 din 24 noiembrie 2017, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 984 din 12
decembrie 2017.

CAP. 1

Sfera de aplicare

1. Categoriile de persoane juridice fara scop patrimonial care pot organiza si conduce contabilitatea in partida
simpla sunt urmatoarele:

a) unitatile de cult;

b) asociatiile de proprietari.

2. Au obligatia de a organiza si conduce contabilitatea in partida simpla persoanele juridice fara scop
patrimonial care, prin actul normativ de nfiintare, prin legi speciale sau prin alte acte normative, au obligatia
tinerii contabilitatii in partida simpla.

CAP. 2

Organizarea si conducerea contabilitatii Tn partida simpla

A. Dispozitii generale

1. (1) Sistemul de contabilitate Tn partida simpla, in sensul prezentelor reglementari, reprezinta ansamblul
registrelor si documentelor financiar-contabile, legal reglementate, care servesc la evidentierea in contabilitate,
Tn mod obligatoriu cronologic si sistematic, a operatiunilor economico-financiare consemnate in documentele
justificative.

(2) Prezentele reglementari privind contabilitatea in partidd simpla se bazeaza pe contabilitatea de
angajamente. Astfel, operatiunile economico-financiare se inregistreaza atunci cand acestea se produc si nu pe
masura ce numerarul sau echivalentul sdu este Tncasat sau platit.

2. (1) Nomenclatorul registrelor si formularelor financiar-contabile, utilizate de persoanele juridice fara
scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla, modelele registrelor si
formularelor financiar-contabile, precum si normele specifice de utilizare a acestora, sunt prevazute in anexa la
prezentele reglementari.

(2) Modelele documentelor financiar-contabile pot fi adaptate in functie de specificul si de necesitétile
persoanelor juridice fara scop patrimonial.

(3) Persoanele juridice fara scop patrimonial pot utiliza formularele financiar-contabile prevazute in anexa la
prezentele reglementéri, sau numai o parte dintre acestea, in functie de elementele specifice activitatii
desfasurate, astfel incat acestea sa permita determinarea informatiilor necesare pentru indeplinirea obligatiilor
prevazute de legislatia in vigoare.

3. Tn functie de necesitati, persoanele juridice far scop patrimonial care conduc contabilitatea In partidd
simpla pot utiliza si alte formulare financiar-contabile prevazute de Ordinul ministrului finantelor publice nr.
2.634/2015 privind documentele financiar-contabile. Tn acest caz, elementele referitoare la conturi, debit, credit,
semnaturi de aprobare, avizare, precum si alte elemente similare, nu se completeaza.

4. Persoanele juridice fara scop patrimonial pot folosi si alte formulare prevazute in mod expres de acte
normative care reglementeaza activitati economice specifice.

5. Formularele financiar-contabile pot fi pretiparite sau editate cu ajutorul sistemelor informatice de
prelucrare automata a datelor.

6. Tn conditiile utilizarii sistemelor informatice, trebuie sa fie respectate criteriile minimale privind
programele informatice utilizate in domeniul financiar-contabil, prevazute in Normele generale de intocmire si




utilizare a documentelor financiar-contabile, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015
privind documentele financiar-contabile.

7. Persoanele juridice fara scop patrimonial care conduc contabilitatea in partida simpla nu intocmesc situatii
financiare anuale.

8. Pentru verificarea Tnregistrarii corecte in contabilitate a operatiunilor efectuate, lunar se intocmeste
»oltuatia soldurilor elementelor de activ si de pasiv* (cod 14-6-30/d), pe baza datelor Tnscrise si totalizate in fise
si jurnale contabile.

9. Prevederile Reglementérilor contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, prevazute in anexa
nr. 1 la ordin se aplica in mod corespunzator, respectiv adaptate la cerintele sistemului de contabilitate Tn partida
simpla, si de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea Tn partida
simpla, potrivit prezentelor reglementari.

10. Persoanele care au obligatia gestionarii patrimoniului persoanelor juridice fara scop patrimonial
mentionate la capitolul 1 raspund, potrivit legii, pentru aplicarea corecta a acestor reglementari, precum si de
transpunerea corectd a soldurilor Tn cazurile mentionate la capitolul 2 lit. B pct. 19 si 20.

B. Norme generale privind documentele financiar-contabile

1. Contabilitatea in partida simpla se tine ih limba roméana si in moneda nationala.

2. Orice operatiune economico-financiara se consemneaza in momentul efectuarii ei intr-un document care
std la baza evidentierii Tn contabilitatea Tn partida simpla, dobandind astfel calitatea de document justificativ.

3. Documentele justificative care se evidentiaza in contabilitatea Tn partida simpld angajeaza raspunderea
persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat n contabilitate, in
conditiile prevazute de legea contabilitatii.

4. Documentele justificative trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente principale:

- denumirea documentului;

— denumirea/numele si prenumele si, dupa caz, sediul persoanei juridice/adresa persoanei fizice care
intocmeste documentul;
numarul documentului si data intocmirii acestuia;
codul de identificare fiscala (cand este cazul);
mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii economico-financiare (cand este cazul);
continutul operatiunii economico-financiare si, atunci cand este necesar, temeiul legal al efectuarii
acesteia;

— datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate, dupa caz;

— numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor care raspund de efectuarea operatiunii
economico-financiare.

5. Documentele care stau la baza nregistrarilor in contabilitate pot dobandi calitatea de document justificativ
numai in conditiile Tn care furnizeaza toate informatiile prevazute de normele legale in vigoare.

6. Tnscrierea datelor Tn documente se face cu cerneald, cu pix cu pasta, sau prin utilizarea sistemelor
informatice de prelucrare automata a datelor, dupa caz.

7. Tn documentele financiar-contabile nu sunt admise stersituri, modificari sau alte asemenea procedee, si
nici lasarea de spatii libere intre operatiunile Tnscrise in acestea sau file lipsa.

Erorile se corecteaza prin taierea cu o linie a textului sau a cifrei gresite, concomitent inscriindu-se alaturi
textul sau cifra corecta.

Corectarea se face n toate exemplarele documentului si se confirma prin semnatura persoanei care a
Tntocmit/corectat documentul, mentionandu-se si data efectudrii corecturii.



Tn cazul documentelor financiar-contabile la care nu se admit corecturi, cum sunt cele pe baza carora se
primeste, se elibereaza sau se justifica numerarul, ori al altor documente pentru care normele de utilizare prevad
asemenea restrictii, documentul intocmit gresit se anuleaza si se pastreaza sau ramane in carnetul respectiv.

8. Pentru a putea fi evidentiate in contabilitate, operatiunile economico-financiare ale persoanelor juridice
fara scop patrimonial trebuie sa fie justificate cu documente originale, intocmite sau reconstituite potrivit
prevederilor legale.

9. Tn caz de pierdere, sustragere sau distrugere a unor documente financiar-contabile, persoanele juridice fira
scop patrimonial vor lua masuri de reconstituire a acestora in termen de maximum 30 de zile de la constatare,
iar in caz de forta majora, in termen de 90 de zile de la constatarea incetarii acesteia.

10. Arhivarea si pastrarea registrelor si a documentelor justificative si contabile, precum si reconstituirea
documentelor justificative si contabile pierdute, sustrase sau distruse, se efectueaza in conformitate cu Normele
generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile.

11. Termenul de pastrare a Registrului-jurnal (cod 14-1-1/A) si a Registrului-inventar (cod 14-1-2) este de 10
ani.

12. Documentele justificative utilizate de persoanele care conduc contabilitatea in partida simpla se pastreaza
pe o perioada de 5 ani, cu exceptia statelor de salarii care se pastreaza 50 de ani.

13. Documentele justificative care atesta provenienta unor bunuri cu durata de viatd mai mare de 5 ani se
pastreaza pe perioada de utilizare a bunurilor.

14. Contabilitatea operatiunilor de capital, a imobilizarilor, cu exceptia imobilizarilor corporale de natura
mijloacelor fixe, a tertilor si a trezoreriei se tine cu ajutorul Fisei pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/c).

Contabilitatea imobilizarilor corporale de natura mijloacelor fixe se tine cu ajutorul Fisei mijlocului fix (cod
14-2-2).

Contabilitatea stocurilor se tine cu ajutorul Fisei pentru valori materiale (cod 14-3-10/a).

15. Contabilitatea cheltuielilor se tine pe feluri de cheltuieli, dupa natura lor, distinct pe feluri de activitati,
respectiv activitati fara scop patrimonial, activitati cu destinatie speciala potrivit legii si activitati economice.

Pentru fiecare fel de cheltuiald se va intocmi o Fisa pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b), in care se vor
nregistra toate documentele, in mod cronologic.

16. Contabilitatea veniturilor se tine pe feluri de venituri, dupa natura lor, distinct pe feluri de activitati,
respectiv activitati fara scop patrimonial, activitati cu destinatie speciala potrivit legii si activitati economice.

Pentru fiecare fel de venit se va intocmi o Fisa pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b), in care se vor
nregistra toate documentele, in mod cronologic.

17. Componenta veniturilor si cheltuielilor persoanelor juridice fara scop patrimonial este prevazuta in
Reglementarile contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial, cuprinse in sectiunea 4.14 din anexa
nr. 1 la ordin, si sta la baza elaborérii bugetului propriu de venituri si cheltuieli.

18. Veniturile si cheltuielile, contabilizate dupa natura lor, se pot dezvolta in functie de necesitatile impuse de
anumite reglementari sau potrivit necesitatilor proprii ale persoanei juridice fara scop patrimonial.

19. Tn conditiile in care se trece de la contabilitatea in partidd simpla la contabilitatea in partida dubl,
soldurile fiselor pentru operatiuni diverse de la data de 31 decembrie a exercitiului financiar incheiat vor
reprezenta soldurile initiale ale balantei de verificare pentru exercitiul financiar curent.

Tn acest caz, entitatile vor aplica reglementarile contabile previzute in anexa nr. 1 la ordin. Ca urmare,
acestea au si obligatia de a intocmi situatii financiare anuale.

20. Tn conditiile In care se trece de la contabilitatea in partidd dubla la contabilitatea in partida simpl,
soldurile din balanta de verificare a anului precedent vor fi preluate ca solduri initiale in fisele pentru operatiuni
diverse pentru exercitiul financiar curent.




C. Registrele de contabilitate

1. Pentru evidentierea Tn contabilitatea in partida simpla de cétre persoanele juridice fara scop patrimonial a
operatiunilor efectuate se utilizeaza urmatoarele registre de contabilitate obligatorii:

- Registrul-jurnal (cod 14-1-1/A);

— Registrul-inventar (cod 14-1-2).

2. Registrele de contabilitate se utilizeaza in stricta concordanta cu destinatia acestora si se prezinta in mod
ordonat si astfel completate ncat sa permitd, in orice moment, identificarea si controlul operatiunilor contabile
efectuate.

3. Registrul-jurnal (cod 14-1-1/A) serveste la nregistrarea operativa a tuturor operatiunilor desfasurate, pe
baza documentelor justificative.

4. Registrul-inventar (cod 14-1-2) serveste la inregistrarea tuturor elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii, grupate in functie de natura lor, inventariate potrivit normelor legale.

Persoanele juridice fara scop patrimonial au obligatia sa efectueze inventarierea generald a elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, in situatiile prevazute de lege, cu respectarea reglementarilor
contabile aplicabile si a normelor emise in acest sens de Ministerul Finantelor Publice.

ANEXA1

la reglementarile contabile privind organizarea si conducerea contabilitatii in partida simpla de catre
persoanele juridice fard scop patrimonial

Nomenclatorul registrelor si formularelor financiar-contabile,

utilizate de persoanele juridice fara scop patrimonial

care organizeaza si conduc contabilitatea in partida simpla

*T*
|
1. | Registrul-jurnal | 14-1-1/|
| - | |
2. Registrul-inventar | 14-1-2 | | |
| | |
3.| Registrul numerelor de | 14-2-1 |
| ir|1ventar || | |
| |
4.| I::iga mijlocului fix | 14-2-2 | | |
| | |
5. | Bon de miscare a | 14-2-3A|

| mijloacelor fixe |

|
- Proces-verbal de scoatere |
din functiune a mijloacelor | 14-2-3/ |
fixe/de declasare aunor |aA |

bunuri materiale
|

*ST*



*T*

|
6. | Notd de receptiesi | 14-3-1A|
| colnstatare de diferente

|
7. | Bon de predare, transfer, | 14-3-3A |

| restituire |
|
8. | Bon de consum | 14-3-4A|
!
9. | Filgé de magazie | 14-3-8 |

| Fiéé deevidentia | |

10. | materialelor de natura | 14-3-9 |
obiectelor de inventar in |
folosinta |

!
11.| Fisa pentru valori | 14-3-10|

| materiale |/a |

|
12.| Lista de inventariere | 14-3-12|
|

13.| C%hitangé | 14-4-1 |

|
14. | Chitanta pentru operatiuni | 14-4-1/ |
| in valuta a
|

|
15. | Dispozitie de platd/ | 14-4-4 |

| Incasare cétre casierie
|

!
16. | Rlegistru de casd | 14-4-7A|

|
- Registru de casd (in | 14-4-7/ |
valluté) | aA

!
17.| Borderou de achizitie | 14-4-13

!
18. | Stat de salarii | 14-5-1 |
!
19.| Ordin de deplasare | 14-5-4 |
| (d(lelegagie)

!
20. | Decont de cheltuieli | 14-5-5 |



| (p(lentru deplasari externe) | |

|
21. | Jurnal privind operatiuni | 14-6-17 |

| diverse Ic
|

|
22. | Fis4 pentru operatiuni | 14-6-22 |
di\llerse /b

|
23. | Fis pentru operatiuni | 14-6-22 |
| di\llerse | Ic

| Relgistrul pentru evidenta | |
24.| fondului de rulment | 14-6-25 |
(pentru asociatiile de | /a |
prtlnprietari) | |

|
| Registrul pentru evidenta | |
25. | fondului de reparatii | 14-6-25 |
(pentru asociatiile de | /b |
prtlnprietari)

|
| Registrul pentru evidenta | |
26. | sumelor speciale (pentru | 14-6-25 |
asociatiile de | Ic
prtlnprietari)

|

| Registrul pentru evidenta |
27.| fondului de penalizari | 14-6-25|
(pentru asociatiile de | /d |
prtlnprietari)

Lista de platiacotelor | |

de contributie la

28. | cheltuielile asociatiei de | 14-6-28 |
proprietari (pentru

asociatiile de |

prtlnprietari) | |

|
| Situatia soldurilor
29. | elementelor de activ si de | 14-6-30 |
pasiv (pentru asociatiile | /d |
deI proprietari)

|
30. | Decizie de imputare | 14-8-2 |

i
| - Angajament de platd | 14-8-2/|



1 2 |

*ST*

Modelele registrelor si formularelor financiar-contabile, precum si normele specifice de utilizare a acestora,
utilizate de persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea Tn partida simpla,
sunt prezentate in continuare.

Modelele si normele specifice de utilizare pentru celelalte formulare din Nomenclator se regasesc in Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile.

REGISTRUL-JURNAL

(cod 14-1-1/A)

Registrul-jurnal este documentul contabil obligatoriu in care se inregistreaza cronologic toate operatiunile
economico-financiare efectuate de entitate.

Registrul-jurnal se intocmeste lunar prin inregistrarea cronologica a documentelor financiar-contabile in care
se reflectd miscarea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale entitatii.

Numerotarea paginilor registrului se face in ordine crescatoare, iar volumele se numeroteaza in ordinea
completarii lor.

Tn conditiile conducerii contabilitatii cu ajutorul sistemelor informatice de prelucrare automata a datelor,
fiecare operatiune economico-financiara se inregistreaza in mod cronologic, dupa data de intocmire sau de
intrare a documentelor in entitate.

Registrul-jurnal se editeaza la cererea organelor de control si pentru necesitatile entitatii.

Tn cazul in care entitatea foloseste jurnale auxiliare, in Registrul-jurnal se poate trece totalul lunar al fiecaruia.

Tn coloana 1 se Tnscrie numarul curent al operatiunilor Tnregistrate incepand de la 1 ianuarie sau de la
inceputul activitatii, pana la 31 decembrie, sau incetarea activitatii.

Tn coloana 2 se trece data (anul, luna, ziua) cand se face inregistrarea.

Tn coloana 3 se trece felul, numarul si data documentului justificativ care sté la baza operatiunilor economice
(factura, chitanta etc.) sau denumirea jurnalului auxiliar (jurnalul privind operatiunile de casa si banca, jurnalul
decontarilor cu furnizorii etc.).

Tn coloana 4 se trece felul operatiunii, dandu-se explicatiile In legatura cu operatiunea respectiva si elemente
de identificare a acesteia.

Tn coloana 5 se trece suma din documentul respectiv.

Tn Registrul-jurnal se trec toate operatiunile economice privind modificarea elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii ale entitatii, indiferent daca acestea au loc in numerar sau prin conturile
deschise la banci, netindndu-se seama daca a avut loc plata sau ncasarea acestora.

(a se vedea imaginea asociata)

REGISTRUL-INVENTAR

(cod 14-1-2)

Registrul-inventar serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare a rezultatelor inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Registrul-inventar se intocmeste de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc
contabilitatea Tn partidd simpla, la inceputul activitatii, la sfarsitul exercitiului financiar sau cu ocazia incetarii
activitatii, fara stersaturi si fara spatii libere, pe baza datelor cuprinse in listele de inventariere si, respectiv, in
procesele-verbale de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Registrul-inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii grupate dupa natura lor. Tn cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele
rezultate din operatiunea de inventariere se actualizeaza cu intrarile si iesirile din perioada cuprinsa intre data




inventarierii si data Tncheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in Registrul-inventar.
Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul exercitiului
financiar sa fie reflectata situatia reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Registrul-inventar se poate completa prin inscrierea tuturor elementelor patrimoniale inventariate, element cu
element, sau prin preluarea totalurilor din listele de inventariere a elementelor patrimoniale grupate dupa natura
lor, potrivit optiunii entitatii. Tn acest caz, listele de inventariere se anexeaza la Registrul-inventar.

Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse inventarierii pe baza confirmarii extraselor sau a punctajelor
reciproce, in functie de necesitéti.

Tn cazul incetrii activitatii, Registrul-inventar se completeazi cu valoarea elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii inventariate faptic la acea data.

Tn coloana 1 se Tnscrie numarul curent al operatiunilor Tnregistrate in ordine cronologica, de la deschiderea
registrului pana la sfarsitul exercitiului financiar, sau incetarea activitatii.

Tn coloana 2 vor fi recapitulate elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inventariate,
detaliat dupa natura lor, valorile materiale putand fi defalcate pe gestiuni.

Tn coloana 3 se Inscrie valoarea contabild a elementelor inventariate. Valoarea contabild a unui activ este
valoarea la care acesta este recunoscut dupa ce se deduc amortizarea acumulatd, pentru activele amortizabile si
ajustarile acumulate din depreciere sau pierdere de valoare.

Tn coloana 4 se Tnscrie valoarea de inventar a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, stabilitd cu ocazia evaluarii la inventariere (pe baza listelor de inventariere si a proceselor-verbale de
inventariere).

Tn coloana 5 se trec diferentele din evaluare, calculate ca diferentd intre valoarea contabil3 si valoarea de
inventar.

Tn coloana 6 se mentioneaza cauzele diferentelor (deprecieri, dezmembrari, dezasortari, calamitati, terti
neidentificati etc.).

(a se vedea imaginea asociata)

FISA PENTRU VALORI MATERIALE

(cod 14-3-10/a)

Serveste la tinerea contabilitatii stocurilor (cantitativ si valoric), distinct pentru activitatile fara scop
patrimonial si activitatile economice si, dupa caz, pe feluri sau grupe (categorii) de stocuri, grupate pe magazii
(gestiuni).

Se intocmeste de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in
partida simpla, separat pe fiecare categorie de stocuri.

Se completeaza la inceputul anului pe baza stocurilor si a valorii acestora de la sfarsitul exercitiului financiar
precedent, iar n cursul anului, pe baza documentelor de intrare si iesire.

La sfarsitul fiecarei luni, fisele pentru valori materiale se totalizeaza pe luna respectiva si cumulat de la
inceputul anului.

(a se vedea imaginea asociata)

JURNAL PRIVIND OPERATIUNI DIVERSE

PENEIU oo (cod 14-6-17/c)

Serveste ca jurnal auxiliar pentru inregistrarea veniturilor, respectiv a cheltuielilor privind activitatile
economice ale persoanelor juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partida
simpla.

Se intocmeste lunar, pe baza Fiselor pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b).

Se intocmesc mai multe jurnale pentru cheltuieli si un jurnal pentru venituri, distinct pentru activitatile fara
scop patrimonial si pentru activitatile economice.



Tn coloana 5 se trec, dupa caz, totalurile lunare din fisele de venituri si de cheltuieli privind activitatile
economice.

Pentru cheltuielile deductibile plafonat, Tnainte de inregistrarea totalului din fisa pentru operatiuni diverse, se
va calcula cota care este deductibild si numai aceasta se va inregistra in jurnalul privind operatiuni diverse
pentru cheltuieli.

Datele din jurnale stau la baza determinarii veniturilor din activitati economice, a totalului cheltuielilor
deductibile fiscal si a rezultatului exercitiului financiar privind activitatile economice (profit/pierdere).

(a se vedea imaginea asociata)

FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE

PENLIU oo (cod 14-6-22/b)

Serveste la tinerea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor potrivit reglementarilor in vigoare, distinct pentru
activitatile fara scop patrimonial si pentru activitatile economice.

Se intocmeste de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in
partida simpla.

Se completeaza cu veniturile si cheltuielile aferente exercitiului financiar in curs.

La sfarsitul fiecarei luni, fisele pentru operatiuni diverse se totalizeaza pe luna respectiva si cumulat de la
inceputul anului.

(a se vedea imaginea asociata)

FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE

PENEIU o,

(cod 14-6-22/c)

Serveste la tinerea contabilitatii operatiunilor de capital, a imobilizérilor, cu exceptia imobilizarilor corporale
de natura mijloacelor fixe, a tertilor si a trezoreriei potrivit reglementarilor in vigoare si, dupa caz, distinct
pentru activitatile fara scop patrimonial si pentru activitdtile economice.

Se intocmeste de catre persoanele juridice fara scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in
partida simpla.

Se completeaza la inceputul anului, pe baza soldurilor de la sfarsitul exercitiului financiar precedent, iar in
cursul anului, pe baza documentelor justificative referitoare la operatiunile intervenite.

La sfarsitul fiecarei luni fisele pentru operatiuni diverse se totalizeaza pe luna respectiva si cumulat de la
inceputul anului.

(a se vedea imaginea asociata)

REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE RULMENT

(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/a)

Serveste ca document pentru evidenta fondului de rulment al asociatiei de proprietari constituit din
contributiile proprietarilor conform criteriilor si conditiilor stabilite de adunarea generala a proprietarilor
membri ai asociatiei de proprietari.

Se intocmeste de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea, pentru fiecare proprietar, a
uneia sau mai multor pagini necesare completarii pentru un an de zile.

(a se vedea imaginea asociata)
(a se vedea imaginea asociata)

REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE REPARATII

(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/b)

Serveste ca document pentru evidenta fondului de reparatii al asociatiei de proprietari constituit din
contributiile proprietarilor conform cotelor-parti indivize.

Se intocmeste de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea, pentru fiecare proprietar, a
uneia sau mai multor pagini necesare completarii pentru un an de zile.



(a se vedea imaginea asociata)
(a se vedea imaginea asociata)

REGISTRUL PENTRU EVIDENTA SUMELOR SPECIALE

(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/c)

Serveste ca document pentru evidenta sumelor speciale ale asociatiei de proprietari constituite din sumele
rezultate din activitati economice (inchirieri spatii comune, amplasare de reclame publicitare pe fatada, montaj
antene pe terasa, utilizarea spatiilor comune de catre furnizorii de servicii TV, internet etc.).

Se intocmeste de catre administratorul asociatiei de proprietari.

(a se vedea imaginea asociata)

REGISTRUL PENTRU EVIDENTA FONDULUI DE PENALIZARI

(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-25/d)

Serveste ca document pentru evidenta fondului de penalizari al asociatiei de proprietari constituit din
penalizarile aplicate proprietarilor restantieri conform sistemului propriu al asociatiei de proprietari.

Se intocmeste de catre administratorul asociatiei de proprietari, prin alocarea, pentru fiecare proprietar, a
uneia sau mai multor pagini necesare completarii pentru un an de zile.

(a se vedea imaginea asociata)

LISTA DE PLATA

a cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei de proprietari

(pentru asociatiile de proprietari - cod 14-6-28)

Serveste pentru determinarea cheltuielilor comune din fiecare luna si repartizarea lor pe proprietarii din
asociatie, Tn vederea Tncasarii si reintregirii fondurilor asociatiei de proprietari.

Se intocmeste de catre administratorul asociatiei de proprietari.

Se arhiveaza la administratia asociatiei de proprietari.

(a se vedea imaginea asociata)
(a se vedea imaginea asociata)
(a se vedea imaginea asociata)

Situatia soldurilor elementelor de activ si de pasiv se intocmeste de catre administrator sau altd persoana

desemnata.



